
北京语言大学研究生毕业生档案转寄流程 
 

学校就业指导中心将派遣、二分信息（主要报到证的抬头

单位信息）转交培养办。 

研究生院培养办将派遣、二分信息（主要是档案接收单位）

导入研究生教育管理系统。 

应届毕业研究生同学登录研究生教育管理系统核对、录入档案转寄单位详

细信息并提交。 

研究生院培养办在研究生教育管理系统下载各毕业生提

交的档案转寄信息，整理后转交中国邮政。 

中国邮政集团北京市分公司根据档案转寄信息打印 EMS

单并交给研究生院培养办。 

研究生院培养办整理、封装、贴单研究生档案并转交中国

邮政寄送。 

中国邮政寄送研究生档案并返回研究生院培养办 EMS 快

递单号。 

研究生院培养办将快递单号导入研究生教育管理系统，供

研究生查询。 

研究生可登陆研究生教育管理系统查询 EMS 单号，查询档案接收情况。 


